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PREHLED KLAVESOVYCH ZKRATEK
V PROGRAMU TAX

Pomoci klavesnice a klavesovych zkratek muzete svou praci v programu TAX mnohonasobné
zrychlit, zde uvadime ty nejddlezitéjsi a nejcastéji pouzivané z nich.

KLAVESOVE ZKRATKY VE FORMULARI

Formularem nazyvame horni ¢ast okna agendy zobrazujici detail aktualniho zédznamu.

1) Rezim editace F9 nebo kliknuti mysi

2) Dalsi pole ENTER nebo TAB

3) Predchozi pole SHIFT+TAB nebo SHIFT+ENTER
4) Vlozeni dnedniho data MEZERNIK

5) Zvyseni data o jeden den +

6) Snizeni data o jeden den —

7) Rozbaleni seznamu F4

8) Otevreni agendy seznamu F5

9) Potvrzeni vybéru a navrat (v agendé seznamu po F5)
ENTER

10) Zruseni vybéru a zavieni agendy seznamu ESC

(v agendé seznamu po F5)

12) Vybér polozky seznamu, ktera zacina danym pismenem
klavesy pismen

13) Vybrat pole s podtrzenym pismenem v nazvu
ALT+klavesy pismen

14) Aktivace dalsi zalozky formulafe CTRL+PAGE DOWN
15) Aktivace predeslé zalozky formulare CTRL+PAGE UP

KLAVESOVE ZKRATKY V TABULCE

Tabulka je spodni ¢ast okna agendy, ktera zobrazuje seznam zaznamu agendy.

1) Zalozka * (hlavni tabulka) ALT+V

2) Zalozka dotazu ALT+O

3) Zalozka polozek ALT+P

4) Pfedchozi zaznam SIPKA NAHORU
5) Nasledujici zaznam SIPKA DOLU

6) Predchozi obrazovka PAGE UP

7) Nésledujici obrazovka PAGE DOWN

8) Prvni zdznam CTRL+HOME

9) Posledni zaznam CTRL+END

10) Zaznam zadaného ¢isla radku F7

1) Oznaceni sloupce CTRL+MEZERNIK

12) Oznaceni obsahu bunky F2

13) Pfechod na dalsi polozku SHIFT+ENTER

14) Obsah tabulek bilé barvy lze pfimo editovat

FUNKCNI KLAVESY

1) Zobrazeni napovédy F1

2) Zobrazeni napovédy k poli formulare = kontextova
napovéda CTRL+F1

3) Aktivace seznamu F2

4) Vyhledani zaznamu, které obsahuji zapsany text

v aktualnim sloupci F3

5) Vyhledani polozek, které obsahuji zapsany text

v aktualnim sloupci SHIFT+F3

6) Rozbaleni seznamu F4

7) Zavreni agendy CTRL+F4

8) Otevfeni agendy seznamu F5
9) Prepnuti do dalsi ¢asti okna F6
10) Pfepnuti do dalsi oteviené agendy CTRL+F6

1) Pfechod na zaznam zadaného poradového cisla F7
12) Editace zaznamu F9

13) Aktivace hlavni nabidky ALT
14) Kalkulacka F11
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